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Portail e-learning HELMo – Comment 
e changer par le forum 

Un forum peut servir soit à déposer un nouveau sujet de conversation, une nouvelle question, soit à 
répondre aux questions posées par les étudiants ou par les enseignants. 

1° Déposer un nouveau sujet de discussion ou une nouvelle question 

Après avoir, dans le cours, cliqué sur le lien du forum concerné vous obtenez la fenêtre suivante : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cliquez ici pour ajouter une question 
ou un avis pour lequel vous attendez 
une/des réponses 

Vous écrivez ici le sujet (titre ou 
thème) de la discussion 

Vous développez ici la question, 
l’avis initial … 

Cliquez-glissez sur le coin pour 
agrandir la zone d'édition 

Pour plus d'options, AVANT D'ENVOYER LE MESSAGE, cliquez 
sur Avancé. 

Quand vous avez terminé, 
cliquez sur "Envoyer"  
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2° Répondre à une question ou un avis déposé sur le forum 

  

Vous pouvez attacher un fichier à 
votre message (manipulation 
identique à celle de l’attachement 
d’un document à un e-mail) 

Quand tout est terminé vous cliquez sur "Envoyer"  

Vous cliquez sur l’objet de la question ou de l’avis. 

Vous lisez la question 
ou l’avis complet  

Vous cliquez sur 
"Répondre"  
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Cliquez-glissez sur le coin pour 
agrandir la zone d'édition 

Pour plus d'options, AVANT D'ENVOYER LE MESSAGE, cliquez 
sur Avancé. 

Vous composez votre réponse, votre 
avis sans modifier le "Sujet" 

Vous pouvez y attacher un fichier (manipulation 
identique à celle de l’attachement d’un 
document à un e-mail) 

Quand tout est terminé vous cliquez sur "Envoyer"  
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NB  
Si vous êtes abonnés à un ou des forum(s) sur HELMo Learn, vous recevez une fois par jour après 
17 h 00 un mail contenant tous les messages qui ont été publiés dans de ce() forum(s) depuis la 
publication de la veille. 
 
 

 
 

Un doute, une question ? Une suggestion d’amélioration pour ce guide ? 

N’hésitez pas à nous contacter : 

HELMo - Service E-LEARNING  
Mont St Martin, 41 

4000 Liège - Belgique 
Tel: 00 32 (0)4 220 61 14  

elearning@helmo.be 
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1 Ce logo indique que ce document est publié sous une licence Creative Commons 4.0 (la moins restrictive). 

Pour mieux comprendre ce type de licence, consultez le site : http://creativecommons.org/licenses/ 

Tous nos guides d’usage sont également disponibles en ligne sur : http://elearning.helmo.be 
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