Les groupes et les groupements
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1. Principe

Groupements Groupes Etudiants

<

Etudiant y

Groupement
1
Etudlant w

Au sein d’un espace de cours :

e Un groupement contient 1 ou plusieurs groupes. On peut créer plusieurs groupements.

e 1 groupe contient un ou plusieurs étudiants et fait partie de zéro, un ou plusieurs
groupements.

e 1 étudiant peut étre dans zéro, un ou plusieurs groupes différents.

2. Création des groupes et groupements

Cette étape est cruciale, car I'organisation des groupes et groupements dépend étroitement de vos
besoins spécifiques. Quelques exemples sont donnés plus loin, mais nous vous conseillons de
d'abord bien réfléchir aux objectifs poursuivis. N’hésitez pas a nous demander conseil!

On ne peut pas créer un groupement sans au préalable avoir créé les groupes.

Gérer des
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2.1. Marche a suivre pour créer des groupes

Sous I'intitulé du cours, sélectionner Participants (1)
Ensuite cliquer sur Utilisateurs inscrits (2)

Dans ce menu déroulant, cliquer sur Groupes (3)

Mode d'édition (Sl

HEL. :
: Learn Economique ~ Accueil Mes cours Plus ~ L 9 v

Cours Parametres Participants ¥

Utilisateurs inscrits 3 = Inscrire des utilisateurs

Inscription

Utilisa inscrits

Méth d'inscription
Groupes

Groupements

Vue d'ensemble
Permissions R¢

Permissions

Autres utilisateurs

Voir les permissions

IB - Bloc1 - 6169N - Néerlandais

Cours Paramétres Participants Notes Plus ~

Utilisateurs inscrits s ‘ Inscrire des utilisateurs

Rapports

hins ¥ || Sélectionner

Gérer des

Service e-learning - Modlifié le 05/02/2024
groupe(ment)s

Page 3




2.2. Modes de création des groupes

Parameétras Participants Motes Rappaorts

Cours

Groupes

IB - Bloc1 - 6169N - Néerlandais Groupes
Groupes Membres de:

TUNCHAT (23)
1VHCHAZ (13)
TWNCHAZ (21)

Créer un groupe

Créer des groupes automatiguement

Plus ~

1. Créer les groupes manuellement, en ajoutant soi-méme
les membres (1.a) ou en les inscrivant automatiquement grace
a une clé d’inscription différente pour chaque groupe (1.b)

2. Laisser Moodle créer des groupes automatiquement (par
ordre alphabétique ou aléatoirement)...

3. Créer les groupes a partir d’un fichier au format

particulier (s’adresser a la cellule e-learning)

Importer des groupes

Gérer des
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2.3. Premiere méthode: créer les groupes manuellement et les remplir soi-méme
Créer un groupe (1): dans la nouvelle fenétre, Indiquez le Nom du groupe (2), N’oubliez pas d’enregistrer(3)

IB - Bloc1 - 6169N - Néerlandais G

Groupes

Modifier les réglages du groupe

Supprimer le groupe sélectionné

Créer des groupes automatiquement

Importer des groupes

v Généraux

2 - Nomdugroupe @ [mmmm ]

Identifiant de groupe @ |

Description du groupe Modifier ~ Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

S B 1 HDB ¢ @ g =

P omots @tiny
Clef d'inscription [ 2] Cliquer pour saisir du texte # | @
Nouvelle image (7] Choisir un fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 1 Go

®

Si votre navigateur le supporte, vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

e-Leamning - €
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Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus +

- &

Groupes

Ak

.

IB - Bloc1 - 6169N - Néerlandais Gro

Groupes

TUNCHAT (23)

Le nouveau groupe apparait, suivi d’'un nombre

indiquant le nombre d’étudiants qui en font partie.

—

Etudiant

Vous pouvez ajouter des étudiants
manuellement, a condition qu’ils soient déja
inscrits dans le cours.

Vous pouvez aussi retirer des membres du

groupe si nécessaire.

1

Maodifier les réglages du groupe Ajouter/retirer des utilisateurs

Supprimer le groupe sélectionné x

[: - 7 H
rEE T gl e On peut également supprimer un groupe...

Creéer des groupes automatiguement

Importer des groupes
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Ajouter/retirer des utilisateurs => Rechercher (1), cliquer sur le nom dans la liste des membres potentiels, ajouter (2) => le nom
apparait dans le groupe

Cours

Paramétres

Participants

MNotes Rapports

Ajouter/retirer des utilisateurs: TUNCHA1

Membres du groupe

»

Etudiant (23)
Tengiz Alouyan (t.alouya
Hugo Archambeau (h.an
Chéhin Ben Haddou (c.b
Florine Borlez (f.borlez@
Cloé Charles (c.charles@
Laure Delforge (l.delforg
Arthur Duperroy (a.dupe
Sarah Gillis (s.gillis@stuc
Yasser Hichri (y.hichri@s
Lucas Hofmann (l.hofmz
Yasmine Lahaye (y.lahay
Loris Lauwers (l.lauwers
Pierre Leroy (p.leroy@st
Caprice Meylemans (c.m
Alexia Mittoul (a.mittoul
Marie Moussoux (m.mot
Trecie Mponda (t.mponc
Juan Parmentier (].parm-v

Tmmn Crbhiardbme i+ mmbmambm
4 »
Rechercher

2

/

- Ajouter

Supprimer =

Membres potentiels

Correspondant & « LE » et E{
Léa Laffineur (L.laffineurd@
Martin Ledent (ma.ledent
Justin Lemoine (j.lemoine
Lise Leonard (li.leonard@®

4 >
Rechercher

)y s ()

Effacer

Options de recherche p

Retour aux groupes

Effacer

Plus v

Groupes dont l'utilisateur
sélectionné fait partie :

Gérer des
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2.4. Deuxieme méthode: créer les noms des groupes manuellement et laisser les étudiants s’inscrire eux-mémes,
directement dans le bon groupe
Créer un groupe (1):dans la nouvelle fenétre, Indiquez le Nom du groupe (2), mettre une clé d’inscription (3) N’oubliez pas

) o
d’enregistrer. v Généraux
Nom du groupe o | Groupe 1 |
Identifiant de groupe @ | | — 2
IB - BIOC1 = 61 69N = Neerlandais G Description du groupe Modifier  Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
G .
Groupes \ S e B BB @K g == =
omots @tiny »
Clef d'inscription 7] ( GR1

Clé a communiquer aux

Taper « Entrée » pour enregl

Maodifier les réglages du groupe image actuelle Aucun étudiants et qui

« remplace » celle du cours

Supprimer le groupe sélectionné Nouvelle image (2] Choisir un fichier... ' Taille maximale de

Créer des groupes automatiquement

Sivotre navigateur le supporte, vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Enregistrer Annuler

Service e-learning - Modlifié le 05/02/2024
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Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus +

Ak

|. Groupes

Le nouveau groupe apparait, suivi d’un nombre

IB - Bloc1 - 6169N - Néerlandais Groupes

indiquant le nombre d’étudiants qui en font partie.

1
Groupes Tl 2D
Erudiant .
Lorsque des étudiants seront inscrits, ils apparaitront
——
ici. Vous pourrez encore modifier manuellement la
composition du groupe.
1 »
Maodifier les réglages du groupe Ajouter/retirer des utilisateur
On peut aussi supprimer un
Supprimer le groupe selectionné —————— groupe...
|
Créer un groupe
Creéer des groupes automatiguement
Importer des groupes
Gerer des Service e-learning - Modlifié le 05/02/2024
< groupe(ment)s Page 9




Pour que les clés d’inscription par groupe soient effectives, il faut aussi indiquer que vous voulez les utiliser, via les méthodes d’inscription au cours : sous

l'intitulé du cours, sélectionner Participants (1). Ensuite dérouler la liste "utilisateurs inscrits" et cliquer sur méthodes d'inscription (2).

Cours Parameétres Participants MNotes Rapports Flus

Utilisateurs inscrits - Inscrire des utilisateurs

2 Inscriptions
Utilisateurs inscrits .
: — Its
- Methodes d'inscription
Groupes
Groupes ] TR ] k
ins = Sélectionner
Groupements N J
Vue d'ensemble
Permissions Réinitialiser les filtres
Permissions
Autres utilisateurs
Woir les permissions

Ak
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Cliquer sur la roue dentée de la ligne "Auto-inscription".

-

Méthodes d'inscription %

b, A

Méthodes d'inscription

Nom Utilisateurs
Inscriptions manuelles 1
Auto-inscription (Etudiant) 0
Accés anonyme 0

Vers le haut/Vers le bas Modifier
¥ I @ & &

* V¥ o= &

+ o & &

E-LEARNING

groupe(ment)s
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Cours Paramétres Participants Motes Rapports Plus ~

Auto-inscription
v Auto-inscription

P )

Mom personnalisé de

Iinstance

Autoriser les 7] Oui %

méthodes d'auto- \ )

inscription existantes Pour éviter que les étudiants s’inscrivent au cours

sans utiliser la clé de groupe, encodez aussi une clé

o ) d’inscription ici, qui ne sera pas utilisée (ni

Permettre de 7] oui # ., e

. o X J communiquée aux étudiants).

nouvelles inscriptions

Clef d'inscription (7] srernenee g | @
— / Indiquer "Oui" pour l'option "Utiliser les clefs

-1= B o . . .

Utiliser les clefs 7] i oui = ) d'inscription aux groupes".

d'inscription aux

groupes

Gérer des
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2.5. Marche a suivre pour créer des groupements

Sous le nom du cours, choisir le menu "Participants" (1). Dans la liste "Utilisateurs inscrits", cliquer sur "Groupements" (2).

IB - Bloc1 - 6169N - Néerlandai

Cours Parameétres Participants Motes Rapports Plus ~

Utilisateurs inscrits = Inscrire des utilisateurs

Inscriptions
Utilisateurs inscrits : S
Méthodes d'inscription

p) Groupes

Groupes L L0 .. ]
S—TTT— ¢ ) | Séectone ©

Vue d'ensemble

Permissions Réinitialiser les filtres Appliquer les filtres
Permissions

Autres utilisateurs
Voir les permissions

Ak

Gérer des
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Cours FParametres Participants MNotes Rapports Plus «

| Groupements = |
Pour modifier le nom du Pour supprimer le
Groupements groupement groupement
Groupement Groupes Lités  Modifi
Prof 1 Aucun 0 3

Créer un groupement

Ajouter des groupes au groupement.

Les groupes doivent exister.

Cliquer pour créer un groupement
en lui donnant un nom (il n'est pas
nécessaire de remplir la zone
"ldentifiant de groupement").

L{LUIE_[L rci;er:(rr::;t )s Service e-learning - Modifié le 05/02/2024
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3. Acces limité a un groupe ou groupement
Lorsqu’on dépose une ressource ou une activité, on peut la rendre accessible a un groupe(ment) uniqguement (et pas a tous les étudiants).

FICHIER
Syllabus Grammaire #

Paramétres
FICHIER
++ Déplacer

Syllabus Conjugaison # . — .
En mode édition, modifier les paramétres de la

< Déplacer 3 droite

FICHIER ressource ou l'activité
Test de conjugaison n®1 (ToTmatg & @ (Cacher
Dupliquer
FICHIER €0 Dupliq
Test de conjugaison n®1 (corrections) 4 @ Attribution des réles
@ Supprimer

FICHIER
Test de conjugaison n°2 (formatif) #

> Réglages courants

v Restriction d'accés

Restrictions d'accés
Aucun

Ajouter une restriction —

Gérer des
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Ajouter une restriction

[ Date ] Empécher l'accés jusqu'a
(ou & partir) d'une date et

heure donnée. Sélectionner « groupe » ou « groupement » selon ce qui vous convient

Note Requiert 'atteinte d'une

note minimale par les
étudiants

N°autoriser que les

Groupe
aetudiants membres d'un

groupe spécifié ou de tous
les groupes.

M autoriser gue les
etudiants membres d'un
groupe dansun
groupement spécifié.

Groupement

Erofil utilisateur Contréle I'accés sur la
base des champs du profil

de I"tudiant
Requiert un niveau
d'expérience de
l'utilisateur

Niveau

Ajouter un jeu de
restrictions imbriguées

Jeu de restrictions

pour obtenir une logigque
complexe.

Annuler

. Gerer des Service e-learning - Modlifié le 05/02/2024
e-Leamning groupe(ment)s Page 16



> Réglages courants

v Restriction d'acces

Restrictions d'accés

Choisir le groupe(ment)

L'étudiant | doit % | remplir les conditions suivantes

Si vous barrez I'ceil, les //
étudiants ne faisant pas “  Adéfinir

@  Groupe | Chaisir..

4k

partie du groupe(ment)

choisi ne verront méme pas Choisir...

que 'activité existe. jouter une restricti (MmPporte quel groupe)
\ TUNCHAN

TUNCHAS

1VNCHAZ
> Tags TWNCHA3

Exemples d’utilisation des restrictions :

e Déposer des plannings différents pour des groupes selon leur horaire

o  Utiliser un forum différent selon les sujets discutés

e Créer des glossaires avec les étudiants, mais chaque membre ne doit accéder qu’aux fiches congues par son groupe(ment).

e Utiliser un seul espace de cours pour 2 années d’étude différentes. Les ressources sont communes, mais les exercices varient selon les années.
Tous les étudiants ne doivent donc pas réaliser le méme travail (un devoir par exemple). On créera 2 activités de type « devoir », chacune avec un
énoncé différent, et visible par la partie de la classe concernée. Un étudiant ne verra que le devoir qui le concerne, I'enseignant verra les 2 devoirs.

Gérer des
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4. Utilisation des groupes
La méme activité sera réalisée par tous les étudiants inscrits ou par le groupement auquel on y a donné acces, mais, au sein de chaque activité pour laquelle

ce réglage existe, on pourra choisir entre 3 options :

e Pas de groupe - tout le monde fait partie d'une seule communauté ;
e Groupes séparés - chaque groupe ne peut voir que son propre groupe, les autres groupes étant invisibles ;
e Groupes visibles - chaque groupe travaille uniquement dans son propre groupe, mais les autres groupes sont visibles.

Ce choix d’option peut se faire de manieére globale, au niveau des paramétres du cours :

Mes cours / Cours / ECONOMIQUE / Bachelier en INTERNATIONAL BUSINESS / BLOC1
/ IB-BLOC1T-61U35 - LANGUE CHOIX AVEC PREREQUIS / Paramétres

IB - Bloc1 - 6169N - Néerlandais

P

Cours Parametres Participants Notes Rapports Plus v

v Groupes
P Le mode de groupe choisi ici sera affecté par défaut a toutes les activités du

Mode de groupe 9 ( Qroupes séparés % ] tl cours qui gerent les groupes.

Imposer le mode de @ Non # - [
groupe Si cette option est a « oui », I'option de groupe ne pourra pas étre modifiée au
niveau des activités du cours.
Groupement par defaut Aucun %
HEL Gerer des Service e-learning - Modlifié le 05/02/2024
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Si le mode de groupe n’est pas imposé au niveau du cours, on peut le choisir au niveau de chaque activité qui supporte les groupes :

@ FORUM
Forum des nouvelles ¢
Cliquez ci-dessus pour les annonces officielles émises par vos professeurs.

£ Parameétres
4 Déplacer
/ =2 Déplacer a droite

Accéder aux parametres de I'activité pour modifier les options de

@& Cacher
groupe

(1 Dupliguer
FICH O Attribution des roles
Ma amen(s) juin 2023 # .

@ Supprimer

 Caché pour les 4

v Réglages courants

Ar

Disponibilité (2] | Afficher sur la page de cours

Numéro [>] | |
d'identification ; i

Imposer la langue | Ne pas imposer

Mode de groupe (2] Aucun groupe  #

Aucun groupe

-n de groupe/groupement

Groupes visibles

Gérer des
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Exemples d’'usages des groupes:

Utiliser un forum commun, ou tous les étudiants réagissent sur les mémes sujets, mais en sous-groupes.

Pour un méme cours, les étudiants sont répartis en 3 groupes et les exercices sont supervisés par 3 enseignants différents. Un exercice sera
matérialisé par une activité de type « devoir », mais avec |'option « groupes séparés » ou « groupes visibles ». Ainsi, chaque enseignant pourra
choisir le groupe dont il s’occupe et ne voir que les travaux de ses étudiants, ce qui facilitera ses corrections.

Dans les parametres d’'un nouveau devoir, si vous avez créé des groupes et que vous indiquez « oui » a c6té de I'option « Les étudiants remettent
leur travail en groupe » et « non » a coté de I'option « Exiger la validation du dép6t par tous les membres du groupe », un seul étudiant peut
déposer le travail du groupe, et ce dép6t sera visible par les autres membres du groupe.

v Réglages de remises en groupe

Les étudiants (2] Oui #
remettent leur travail
en groupe

Requiert un groupe @ Oui #
pour remettre un
devoir

Ak

Exiger la validation @ Non
du dépot par tous les
membres du groupe

Groupement pour les@ Aucun =
groupes d'efudiants

Si vous utilisez I'activité "sondage" pour fixer des horaires d'examen oral, et que vous avez plusieurs groupes dans ce cours, il est impératif de
sélectionner, dans les parametres du sondage, le mode "aucun groupe". Sinon, les limites par option que vous aurez définies s'appliqueront a
chaque groupe individuellement, et non a I'ensemble des étudiants globalement. Exemple: vous proposez une plage horaire, 8 inscriptions
maximum dans cette plage. Sivous avez 3 groupes, 8 étudiants maximum par groupe pourront s'inscrire dans cette plage horaire — cela fait un
maximum de 24 étudiants ...

[~ seviee ;
CLE Gérer des
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5. Enrésumeé

Contenu
Utilité

Un ou plusieurs groupe(s)

Restreindre la visibilité de certaines ressources ou
activités : tous les étudiants inscrits ne verront pas tous, les
mémes éléments.

Tous les étudiants ne doivent pas réaliser le méme travail
(un devoir par exemple) car I'enseignant a prévu 2 énoncés
différents. On créera 2 activités de type « devoir », chacune
avec un énoncé différent, et visible par la partie de la classe
concernée. Un étudiant ne verra que le devoir qui le
concerne, I'enseignant verra les 2 devoirs.

! Dans la version actuelle de Moodle, cette possibilité existe aussi pour les groupes

[ e e

Un ou plusieurs étudiants (et un ou plusieurs enseignants)
La méme activité sera réalisée par tous les étudiants
inscrits, mais, au sein de chaque activité, on pourra choisir
entre 3 options :

e Pas de groupe - tout le monde fait partie d'une seule
communauté ;

e Groupes séparés - chaque groupe ne peut voir que
son propre groupe, les autres groupes étant
invisibles ;

e Groupes visibles - chaque groupe travaille
uniguement dans son propre groupe, mais les autres
groupes sont visibles.

Pour un méme cours, les étudiants sont répartis en 3
groupes et les exercices sont supervisés par 3 enseignants
différents. Un exercice sera matérialisé par une activité de
type « devoir », mais avec I'option « groupes séparés ».
Ainsi, chaque enseignant pourra choisir le groupe dont il
s’occupe et ne voir que les travaux de ses étudiants, ce qui
facilitera ses corrections.

Gérer des
groupe(ment)s
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_ Ressources et/ou activités Utilisateurs et méthodes d’inscription

. I.

pour les groupes
Un groupement est un Une ressource ou une activité ne sera visible

Choisir un

groupement ensemble de groupes que par le groupement choisi dans les
dans un cours. Si un parametres de I’activité. Ce groupement peut
groupement est comporter plusieurs groupes, régis selon les
sélectionné au niveau options de groupe (aucun, visibles ou séparés)

des parameétres du
cours, seuls les
utilisateurs dans les
groupes du groupement
pourront travailler
ensemble.

Gérer des
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6. Ressources supplémentaires

e Documentation officielle, en frangais, sur les groupes :
https://docs.moodle.org/4x/fr/Groupes et sur les groupements :
https://docs.moodle.org/4x/fr/Groupements

Bonne continuation ! Nous restons a votre disposition.

Un doute, une question ? Une suggestion d’amélioration pour ce guide ?

N’hésitez pas a nous contacter :

HELMo - Cellule E-LEARNING
Service de développement pédagogique
Mont St Martin, 41
4000 Liege - Belgique
Tel: 0032 (0)4 22061 14
elearning@helmo.be

OHoN;]

2 Ce logo indique que ce document est publié sous une licence Creative Commons 4.0 (la moins restrictive).
Pour mieux comprendre ce type de licence, consultez le site : http://creativecommons.org/licenses/

Tous nos guides d’usage sont également disponibles en ligne sur : http://elearning.helmo.be

HEL.

L
v
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